PATVIRTINTA

Siauliy sporto gimnazijos
direktoriaus 2025 m. d.
jsakymu Nr. VE -

SIAULIU SPORTO GIMNAZIJOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas — direktoriaus pavaduotojas ugdymui;
2. Pareigybés iSsilavinimo lygis — A2;

3. Pareigybés kodas — 134503;

4. Darbuotojas pavaldus tiesiogiai — direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5.  Direktoriaus pavaduotojas ugdymui (toliau pavaduotoja) yra pavaldus gimnazijos
direktoriui, vykdo jo jsakymus ir nurodymus, pavaduoja ir atstovauja direktoriy jam pavedus arba jo
nebuvimo mokykloje metu.

6. Pavaduotojas vadovaujasi Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, Vaiko teisiy konvencija,

Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministerijos
teisés aktais, mokyklos nuostatais, mokyklos vidaus tvarkos taisyklémis ir pareigybés aprasu.

7. Pavaduotojo tarnybinio atlyginimo koeficienta nustato Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimai, Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministerijos teisés aktai.

8. I8silavinimas - aukStasis universitetinis, pedagoginis ir ne mazesné nei vyresniojo mokytojo
kvalifikaciné kategorija.

9. Geba dirbti bendradarbiaujant su mokytojais, kitais mokyklos darbuotojais,
mokiniais ir jy tévais.

10. Geba dirbti komandoje, priimti sprendimus ir pasidalinti atsakomybe.

11. Geba naudotis kompiuterine technika ir kitomis informacinémis technologijomis.

12. Geba rengti projektus, palaikyti demokratinius santykius, gristus savitarpio pagarba ir
pagalba tarp mokyklos bendruomenés nariy, laikytis pedagoginés etikos normy.

13. Geba kaupti, valdyti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija. Geba planuoti
Gimnazijos veikla.

14. ISmano jstaigos rastvedybos reikalavimus.

15. Zino vadybos teorijas, geba nuolat jas taikyti darbe ir kelti savo kvalifikacija.

16. Geba sklandziai ir nuosekliai déstyti savo mintis zodZiu ir rastu, jveikti stresa.

17. Gerai moka lietuviy kalba.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
18. Direktoriaus pavaduotojas atlieka Sias funkcijas:

18.1. Vykdo gimnazijos klasiy komplektavimg, rengia su komplektavimu susijusiag
dokumentacija;



18.2. Administruoja mokiniy ir mokytojy duomeny baz¢, vykdo mokymosi pasiekimy,
i8silavinimo ir baigimo dokumenty apskaita, teikia statistines ataskaitas; Organizuoja ugdymo plano
sudaryma ir jgyvendinimg, bendryjy programy jgyvendinima, 5-8 klasiy ir I-IV gimnazijos klasiy
pamoky tvarkarascio sudaryma, mokytojy budéjimo tvarkarascio sudaryma;

18.3. Stebi ugdymo procesg ir vertina ugdymo rezultatus 5-8 klasiy ir I-IV gimnazijos klasiy;
rengia ugdymo rezultaty analiz¢, suvestines.

18.4. Stebi ir vertina 5-8 klasiy ir I-IV gimnazijos klasiy déstan¢iy mokytojy dalyking ir
metoding kompetencija.

18.5. Organizuoja serganciy mokiniy mokyma namuose, gydymo jstaigose, esant savivaldybés
vykdomosios institucijos jgaliojimui ir gydymo jstaigose;

18.6. Organizuoja 5-8 klasiy ir I-IV gimnazijos klasiy mokiniy, atleisty muzikos, dailés ar kity
mokomyjy dalyky uzimtuma.

18.7. Organizuoja metoding veikla, kuruoja metodikos grupiy veiklg ir atsako uz Siy grupiy
kokybiska funkcionavima.

18.7. Organizuoja mokytojy pavadavima.

18.8. Vykdo 5-8 klasiy ir I-IV gimnazijos klasiy elektroniniy dienyny pildymo prieziiirg.

18.9. Pildo pedagoginio personalo darbo laiko apskaitos Ziniarastj.

18.10. Rengia tarifikacijos projekta.

18.11. Inicijuoja 5-8 klasiy ir I-IV gimnazijos klasiy déstan¢iy mokytojy individualiy profesinés
raidos plany rengima.

18.12. Kuruoja mokiniy ugdyma karjerai ir profesinj konsultavima bei konsultuoja 10- 12 klasiy
mokinius ir jy tévus dél individualiy ugdymo plany.

18.13. Teikia pagalbg mokytojams, kontroliuoja, kaip vykdomi mokyklos veiklg
reglamentuojantys dokumentai.

18.14. Atsako uz mokymosi sutar¢iy sudaryma ir jy registracija;

18.15. Atlieka mokiniy lankomumo analize;

18.16. Inicijuoja mokyklos jsivertinimg ir kita tiriamaja veikla;

18.17. Stebi ir analizuoja specialiosios pedagoges ir socialinés pagalbos mokiniui teikimo
vykdyma; vadovauja gimnazijos Vaiko gerovés komisijai. Imasi priemoniy, kad laiku biity suteikta
pagalba mokiniui, kurio atzvilgiu buvo taikytas smurtas, prievarta, seksualinio ar kitokio pobiidzio
i$Snaudojimas, ir apie tai informuoja suinteresuotas institucijas;

18.18. Organizuoja tévy informavima ir Svietima, informuoja tévus ir kitas suinteresuotas
institucijas apie vaikus, vengiancius privalomo mokymosi ir jstatymy nustatyta tvarka imasi poveikio
priemoniy;

18.19. Kartu su savivaldos institucijomis planuoja, jgyvendina, rengia gimnazijos ugdymo planus,
gimnazijos strateginius planus, metinés veiklos programas;

18.20. Atsakingas uz duomeny perdavima sistemos KELTAS administravima;

18.21. Organizuoja ir vykdo pagrindinio ugdymo pasiekimo patikrinimus, jskaitas, brandos
egzaminus;

18.22. Organizuoja pasitarimus ir kitus renginius savo kompetencijos klausimais;

18.23. Perduoda mokslo mety pabaigoje pagal dokumentacijos plang dokumentus j archyva;

18.24. Pavaduoja direktoriy jam iSvykus ar ligos atveju (jeigu tuo paciu metu Siy funkcijy dél
objektyviy priezas¢iy negali atlikti pavaduotojas ugdymui, kuruojantis sportg);

18.25. Vykdo kitas teisés aktais nustatytas funkcijas ir direktoriaus pavedimus, atitinkancius
Gimnazijos tikslus ir funkcijas



IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

19. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, atsako uz savo pareigy netinkamg vykdyma teisés akty
nustatyta tvarka.




