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VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

Pareigybés pavadinimas — vieSyjy pirkimy specialistas
Pareigybés iSsilavinimo lygis — A2

Pareigybés kodas — 332306

Darbuotojas pavaldus tiesiogiai — tikio skyriaus vadovui.
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IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija, arba aukstaji koleginj iSsilavinimg su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija;

5.2. iSmanyti ir gebeti taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, kitus
valstybés teisés aktus, reglamentuojancius Svietimo jstaigy veikla ir valdyma, darbo santykiy
reguliavima bei susijusius su jo atliekamu darbu;

5.3. gerai moketi lietuviy kalbag, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokejimo
kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés reikalavimus;

5.4. turéti teiséto darbo su vaikais QR koda;

5.5. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, bendradarbiauti ir dirbti
komandoje;

5.6. zinoti etikos pagrindus, dalykinio bendravimo taisykles ir laikytis jy bendraujant su
mokiniais, kolegomis ir sveciais;

5.7. gebéti dirbti su taikomosiomis programomis;

5.8. biiti pasitikrinusiam sveikata.

IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. uztikrinti, kad prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy procediiros buty atliktos pagal
VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty, reglamentuojanciy vieSuosius pirkimus, reikalavimus;

6.2. pagal kompetencija rengti pirkimo dokumenty projektus, kity dokumenty, susijusiy su
vykdomais pirkimais projektus, teisés akty nustatyta tvarka rengia vieSyjy pirkimy skelbimus, atlikty
pirkimo procediiry ataskaitas apie vykdytus vieSuosius pirkimus;

6.3. vykdyti dokumenty paskelbimg ir priezitirg (techniniy specifikacijy projektai, sudarytos
sutartys), privalomy skelbti Viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka;

6.4. organizuoti sutar¢iy pasiraSymo procesus;

6.5. vykdyti pirkimus per centring perkanciaja organizacija (CPO);



6.6. organizuoti numatomy viedyju pirkimy poreikio planavima kartu su Siauliy sporto
gimnazijos administracija, atsizvelgiant j einamyjy mety faktines islaidas ir kity kalendoriniy mety
planuojamas biudzeto lésas;

6.7. nustatyti biisimy prekiy, paslaugy ar darby vieSojo pirkimo vertes, rengti Siauliy sporto
gimnazijos administracijos numatomy vykdyti vieSyjy pirkimy planus ir teikti juos tvirtinti Ecocost
programoje bei skelbti Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka CVP IS ir Siauliy sporto gimnazijos
interneto tinklalapyje;

6.8. priimti ir apibendrinti Siauliy sporto gimnazijos pirkimo iniciatoriy parengta informacija
ir dokumentacijg reikalingg prekiy, paslaugy ar darby pirkimui atlikti;

6.9. rengti prekiy, paslaugy ar darby pirkimy dokumenty projektus, pirkimo dokumenty
patikslinimy (paaiSkinimy) projektus, praneSimy tiekéjams projektus bei kita VieSojo pirkimo
komisijos darbui reikalingg informacija bei dokumentacija;

6.10. parinkti prekiy, paslaugy ar darby kodus pagal Bendrajj viesyjy pirkimy Zodyna;

6.11. dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos ar kity vieSyjy pirkimy procediiroms organizuoti
ir atlikti sudaryty komisijy darbe;

6.12. registruoti Viesojo pirkimo komisijos posédziy protokolus;

6.13. prizidréti, kad visi dalyvaujantys pirkimuose asmenys pasiraSyty neSaliSkumo
deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus, tvarko jy apskaita;

6.14. vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis, vie$ojo
pirkimo vertés skai¢iavimo metodika, skaiciuoti vieSyjy pirkimy vertes bei derina prekiy, paslaugy
ar darby pirkimo parinkimo budus;

6.15. rengti ir teikti VieSyjy pirkimy tarnybai (prireikus ir kitoms institucijoms) teisés akty
nustatyta tvarka ir terminais:

6.15.1. prasymus vieSyjy pirkimy procediiry atlikimo ir vykdymo klausimais;

6.15.2. paklausimus Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo taikymo klausimais;

6.15.3. skelbimus apie numatomus vieSuosius pirkimus;

6.15.4. skelbimus apie vieSojo pirkimo sutarties sudaryma;

6.15.5. ataskaitas apie jvykdytas ir nutrauktas pirkimo sutartis;

6.15.6. pirkimo procedury ataskaitas;

6.15.7. visy per finansinius metus Siauliy sporto gimnazijoje atlikty supaprastinty viesyjy
pirkimy (tame skaiciuje ir mazos vertés) ataskaitas;

6.15.8. Siauliy sporto gimnazijos viesyjy pirkimy plana;

6.16. teikti informacijg direktoriui apie atlieckamy vieSyjy pirkimy procediiras;

6.17. teikti su vieSaisiais pirkimais susijusig informacijg vieSuosius pirkimus
kontroliuojancioms ir prieziiirg vykdan¢ioms institucijoms, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo
bei kity norminiy akty reikalavimais;

6.18. nagrinéti nukreiptus praSymus bei skundus savo vykdomy funkcijy srityje bei teikti
1Svadas dé¢l jy;
formos ir latkmenos, saugoti Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvo jstatymo nustatyta tvarka;

6.20. pagal kompetencijas vykdyti ir kitus tiesioginio vadovo ir (ar) direktoriaus nenuolatinio
pobiidzio su gimnazijos veikla susijusius pavedimus.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, atsako uz savo pareigy netinkama vykdyma teisés
akty nustatyta tvarka.




