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SIAULIU SPORTO GIMNAZIJOS
VALGYKLOS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

Pareigybés pavadinimas — valgyklos vedéjas;
Pareigybés iSsilavinimo lygis — A2;
Pareigybés kodas — 141201;

Darbuotojas pavaldus tiesiogiai — direktoriui.

=

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija, arba aukstajj koleginj i$silavinimg su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija;

5.2. iSmanyti ir gebéti taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, kitus
valstybés teisés aktus, reglamentuojancius Svietimo jstaigy veiklg ir valdymg, darbo santykiy
reguliavima bei susijusius su jo atliekamu darbu;

5.3. turéti jgudziy dirbant su biuro programine jranga, informaciniy technologijy saugos
pagrindy Zinojimas;

5.4. gerai mokeéti lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés reikalavimus;

5.5. turéti teiséto darbo su vaikais QR koda;

5.6. gebeti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veiklg, bendradarbiauti ir dirbti
komandoje;

5.7. zinoti etikos pagrindus, dalykinio bendravimo taisykles ir laikytis jy bendraujant su
mokiniais, kolegomis ir sveciais;

5.8. biiti pasitikrinusiam sveikata.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. organizuoja ir atsako uz jstaigoje organizuojamg gamybing ir prekybine veikla, apimancia
maisto produkty priémimga ir laikyma, gamyba, pardavimg ir jy vartojimo organizavima;

6.2. skirsto valgyklos darbuotojams pareigas ir darbus, rengia darbuotojy darbo grafikus;

6.3. instruktuoja ir kontroliuoja, kaip tiesiogiai pavaldiis darbuotojai laikosi saugos darbe
taisykliy, higienos normy ir taisykliy gaminant, parduodant maista;

6.4. laikinai nuSalina valgyklos darbuotoja nuo darbo, jeigu jo sveikatos btiklé neatitinka
reikalavimy (d¢l ligy, Zaizdy ir infekcijy sukéléjy nesSiojimo, apsvaigimo nuo alkoholio ar kity
psichotropiniy medziagy) pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir Sveikatos apsaugos
ministerijos norminius aktus;



6.5. riipinasi savalaikiu virtuves ir valgyklos bei pagalbiniy patalpy valymu ir remontu pagal
saugos darbe, prieSgaisrinés saugos ir higienos reikalavimus, riipinasi jrenginiy techniniu stoviu,
informuoja apie gedimus gimnazijos vadova;

6.6. uzsako prekes, riipinasi jy priémimu, laikymu, sandéliavimu, iSdavimu, organizuoja
savalaike¢ deratizacijg ir dezinfekcija;

6.7. pildo maisto patikrinimo kontrolinj Zurnalg;

6.8. pildo geros higienos praktikos vieSojo maitinimo jmonése Zurnalus;

6.9. priima is tiekéjy kokybiskus ir reikiamo svorio produktus i§ maisto sandéliavimo;

6.10. wuztikrina Svarg ir tvarka valgykloje, virtuvéje, sandéliuose ir pagalbinése patalpose;

6.11. vadovauja vir¢jams, gaminant ir iSduodant jvairy maista;

6.12. reikalauja, kad visi virtuvéje dirbantys darbuotojai laikytysi sanitariniy higieniniy,
priesgaisrinés ir darbuotojy saugos reikalavimy;

6.13. riipinasi maisto kokyb¢ ir jy subalansuotu derinimu;

6.14. laikosi valgyklos patalpose esancio inventoriaus bei jrengimy eksploatavimo taisykliy;

6.15. sudaro maisto technologines korteles;

6.16. sudaro pavyzdinj sezoninj meniu,

6.17. puoseléja gimnazijoje emociskai saugiag mokymosi ir darbo aplinka, reaguoja j smurtg
ir (ar) patycias pagal gimnazijoje nustatytg tvarka;

6.18. gautas tiekéjy saskaitas-faktiras tikrinti, jkelti ir (ar) derinti Siauliy miesto
savivaldybéje naudojamoje elektroninéje vieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity teikimo sistemoje
»Ecocost® bei Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus apskaitos informacinéje sistemoje (SABIS),
vadovaujantis  galiojanciais buhalterinés apskaitos, vieSyjy pirkimy ir finansy valdyma
reglamentuojanciais teisés aktais.

6.19. pagal kompetencija padéti rengti su gimnazijos veikla susijusiy vieSyjy pirkimy
dokumentus (inventoriaus, paslaugy ir kito gimnazijos iikio poreikio), teikti informacijg dél pirkimy
poreikio, rengti arba teikti duomenis techninéms specifikacijoms, dalyvauti komisijy veikloje,
vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu ir kitais taikytinais teisés aktais;

6.20. organizuoti iSankstin} produkty, prekiy uzsakyma, nemokamg mokiniy maitinima;

6.21. pagal kompetencijas vykdyti ir kitus tiesioginio vadovo ir (ar) direktoriaus nenuolatinio
pobiidZio su gimnazijos veikla susijusius pavedimus.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, atsako uz savo pareigy netinkama vykdyma teisés akty
nustatyta tvarka.




